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1. SERVEI DE TESTAMENTARIES

A Banca March som conscients de la complexitat i les dificultats que pot implicar la
tramitacié d'una heréncia. Per aquest motiu, i amb la finalitat de facilitar-vos el procés, us
proporcionem una guia amb informacié practica i detallada sobre tots els passos i documents
necessaris per tramitar una testamentaria.

A més, posem a la vostra disposicié un equip especialitzat per resoldre qualsevol dubte o
consulta, contactant-hi al teléfon 971776 414 (*) o a través de l'adreca electronica
testamentarias@bancamarch.es

(*) També teniu a la vostra disposicié el servei d'atencié telefonica en anglés (971776 415) o alemany
(971776 476).

A continuacié, us expliquem els quatre senzills passos que haureu de seguir:

Emissio i
lliurament Repartiment

de certificat de l'heréncia
de posicions
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2. PASSOS A SEGUIR

2.1. COMUNICACIO DE LA DEFUNCIO | SOL-LICITUD DE
TESTAMENTARIA

El primer pas per tramitar una heréncia és informar de la defuncié, cosa que podreu fer
contactant amb el nostre equip especialitzat de testamentaries al telefon 971776 414.

La documentacié que haureu de presentar per notificar la defuncié és la segilient:

Certificat de defuncio.

Nota d'encarrec per a la tramitacié de la testamentaria, per mitja de la qual sol-liciteu
la tramitacid de l'expedient de testamentaria i ens faciliteu les vostres dades de
contacte perqué puguem comunicar-nos amb vos en cas que sigui necessari.

Fotocopia del document nacional d'identitat (o document que correspongui segons la
nacionalitat) del sol-licitant, en cas de no ser client.

Poder notarial o mandat privat en favor del representant, en cas que el sol:licitant actur
en representacié dels hereus o persones interessades.

Aixi mateix, per a l'emissié del certificat de posicions caldra aportar la documentacié segiient:

Certificat del Registre d'Actes d'Ultima Voluntat.

Testament o declaracié d'hereus abintestat o certificat de successié europeu.
Documents estrangers similars als anteriors degudament traduits i amb la postil-la de
la Haia en el cas dels no residents.

A Banca March, després del lliurament del certificat de defuncié d'un client, es realitzaran les

accions seguents:

Pel que fa als rebuts domiciliats, Llevat que hi hagi ordre expressa en contra donada per
tots els hereus i, si escau, el cotitular, se seguiran atenent els rebuts de companyies de
subministrament (aigua, llum, etc.), impostos (IBl, escombraries, etc.), assegurances,
comunitat de propietaris, préstecs. De la mateixa manera, tots els rebuts domiciliats
que tinguin per objecte el pagament de despeses que només beneficien tercers i no
impliquin el manteniment dels béns de 'heréncia només es continuaran carregant si es
té el consentiment de tots els hereus.
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e Donar de baixa les persones autoritzades i/o representants (apoderats, tutors,
curadors, etc.) en tots els contractes titularitat del difunt.

e Bloquejar les targetes de crédit i cancel-lar les targetes de débit i la targeta de banca a
distancia titularitat del difunt.

e Paralitzar les ordres periddiques de transferéncia i/o traspas. Només es continuaran
atenent si es té el consentiment de tots els hereus.

e Bloquejar tots els comptes de valors en que el difunt aparegui com a titular,
independentment que el difunt comparteixi titularitat amb altres persones i del régim
de disposicioé pactat.

e Paralitzar i cancel'lar el servei de gesti6 discrecional de carteres.

e Donar de baixa el difunt com a persona autoritzada i/o representant als comptes de
tercers.

e Cancellar les aportacions periodiques de plans de pensions (si n'hi ha).

e Comunicar el sinistre a March Vida (en cas de tenir contractat el producte).

2.2. EMISSIO | LLIURAMENT DEL CERTIFICAT DE POSICIONS

El nostre equip centralitzat de testamentaries revisara la documentacié aportada i emetra el
certificat de posicions en data de la defuncié, que sera necessari per a la liquidacié de l'impost
de successions i donacions.

En els casos en que sigui necessari per a la liquidacié de l'impost esmentat o sigui expressament
demanat per un hereu, també s'emetra l'extracte de moviments dels comptes a la vista del
darrer any.

Els certificats de posicions i l'extracte d'Ultims moviments s'enviaran a l'adreca de correu
electronic proporcionada. Recordeu que aquesta informacié només es podra facilitar a qui hagi
acreditat tenir la condicié d'hereu.

Si a la vista de la documentacié Lliurada, i en funcié dels serveis i productes que el client difunt
tingués contractats, calgués lliurar documentacié addicional, el nostre equip centralitzat de
testamentaries es posara en contacte amb vos i us facilitara el llistat de documentacié que cal
Wiurar en cada cas.
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2.3. ACCEPTACIO | ADJUDICACIO D'HERENCIA | LIQUIDACIO DE
L'IMPOST SOBRE SUCCESSIONS

Els seglients tramits a realitzar seran l'acceptacio i adjudicacié de l'heréncia i la liquidacio de
l'impost sobre successions i donacions. Totes dues gestions son alienes a Banca March, tot i
que caldra aportar la documentacié acreditativa per poder finalitzar l'expedient de
testamentaria.

L'acceptacio i adjudicacié de ['heréncia es pot realitzar a través d'un document de particié privat
o0 en escriptura atorgada davant de notari public.

Una vegada acceptada l'heréncia, els hereus hauran de liquidar U'lmpost sobre Successions i
Donacions. Per dur a terme la liquidacié de limpost, hauran de presentar el model 650, en el
termini de sis mesos a comptar del dia que es produeixi la mort, a l'oficina liquidadora de la
comunitat autonoma corresponent al domicili habitual del difunt.

En cas de voler abonar limport de limpost sobre successions i donacions a carrec de les
posicions a Banca March del client difunt, hauran d'aportar la sol:licitud corresponent signada
per tots els hereus, acompanyada d'una copia de les autoliquidacions de l'impost corresponents
a cadascun d'ells.

2.4. REPARTIMENT DE L'HERENCIA

Per al repartiment de l'heréncia hauran d'aportar la documentacio segtient:

e Escriptura d'acceptacio i adjudicacié d'herencia.
e Justificant de pagament de l'impost de successions per cada hereu.
e Poder notarial (en cas d'actuar en representacio).
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3. DOCUMENTACIO A APORTAR

DOCUMENT

ON S'OBTE?

Certificat
de defuncié

QUE ES?

Document oficial emés pel
Registre Civil que acredita la
defuncié de la persona

- De forma presencial al Registre Civil on estigui inscrita la
defuncié, aportant el DNI de la persona que sol-liciti el
certificat.

- Per correu ordinari, enviant una carta al Registre Civil
indicant clarament el nom i l'adreca postal a la qual s'hagi
d'enviar el certificat, i fent constar a la sol licitud les dades

seglents:
e Nom, cognoms i DNI de la persona que sol-licita el
certificat.
e Nom icognoms del difunt, lloc i data de la
defuncié.

- Per Internet, a través de la pagina oficial del Ministeri de
Justicia.
https://www.mjusticia.gob.es/es/ciudadanos/tramites/certifi
cado-defuncion

Document que acredita si una

Transcorreguts almenys 15 dies habils des de la data de la
defuncié a través del model tributari 790 degudament
emplenat.
El model 790 es pot aconseguir:
e Ales Geréncies Territorials del Ministeri de
Justicia i/o als Registres Civils de tot Espanya.
e A www.mjusticia.gob.es.

Certificat La taxa del model 790 es podra presentar:
e las persona va atorgar testament, en L . - .
d'altimes ) ) ) e A les Gerencies Territorials del Ministeri de
quina data i davant de quin .
voluntats notari Justicia.
e  Per correu, remetent la sollicitud al Registre
General d'Actes d'Ultima Voluntat, Ministeri de
Justicia, PL. de Jacinto Benavente, 3, 28012
Madrid.
e  Per Internet, amb certificat electronic d'usuari del
Ministeri de Justicia, a
http://sede.mjusticia.gob.es.
Si la persona difunta va atorgar testament, els seus hereus
sol-licitaran copia autoritzada de l'tltim testament a la
Testament Acte pel qual una persona notaria on es va atorgar o la que tingui a carrec el seu
o declaracié disposa de tots els seus béns protocol (aquesta informacié ve indicada al certificat
dhereus o d'una part per a després de la d'tltimes voluntats).
seva mort En cas que el difunt no hagués atorgat testament, se
substituira per l'acta de declaracié d'hereus expedida per
un notari de ['altim domicili a Espanya del difunt.
Certificat Document que acredita De manera presencial davant del Tribunal de Justicia de
successori la posicié d'hereu ['Estat a través d'un jutge o notari, mitjangant el formulari
europeu a qualsevol pais de la UE UE-09-12-2014%.
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DOCUMENT

ON S'OBTE?

Postil-la 0 anotacié que certifica

de successions
per cada hereu

o declaracié
d'exempcié/prescripcié de
l'impost.

Es requisit necessari per
poder disposar dels saldos
adjudicats

;rr?)i:iﬁfzz l'autenticitat de la signatura dels
lapHaia enelcas documents piblics expedits en Autoritat competent segons el pais
dels no un pais signant del Xl Conveni (https://www Ecch net/(;gs/home[))
residents de la Haia, de 5 d'octubre del ps: ’ ' '
1961
(https://www.hcch.net/es/home)
Document que recull tots els Es pot sollicitar: ) 1
.c. . . e  Contactant amb el nostre equip especialitzat
Certificat productes que el difunt tenia a d ) .
. - e testamentaries per teléfon
de posicions Banca March, aixi com els saldos - -
en data de la defuncié e  Visitant qualsevol oficina de Banca March
Document aue inclou els Banca March l'expedira, sense necessitat sollicitud, en
Certificat movimentsqdel darrer anv dels aquelles comunitats autonomes on sigui necessari per
d'altims comptes detallats al cert\ilficat de liquidar l'impost de successions (Catalunya, Castella i Lled,
moviments osiEions Andalusia, Extremadura, Balears i Comunitat Valenciana) o
P quan aixi ho sol-liciti expressament un hereu.
A eleccié dels hereus:
e Atorgament davant de notari de document public
d'acceptacio i adjudicacié d'heréncia per tots els
interessats en ['heréncia (hereus, conjuge vidu i
Escriptura Document pel qual tots els legataris). Sera indispensable si formen part de
d‘accz taci hereus procedeixen a inventariar ['heréncia béns immobles, per tal de poder
iad’udF;cacié i valorar els béns de 'heréncia, inscriure la nova titularitat al Registre de la
d'he:réncia se'ls adjudiquen i se'ls Propietat corresponent, llevat que hi hagi un
reparteixen hereu Unic, cas en qué es podra tramitar per mitja
d'instancia.
e  Elaboraci6 de document privat (escrit) de partici6
signat per hereus, conjuge vidu
i legataris.
Document d'autoliquidacio
o liquidacié que ha d'incloure
Justificant la relacié de saldos dipositats a
de liquidaci6 de Banca March en data de la
Llimpost defuncid, i la carta de pagament, A 'Oficina Liquidadora de la comunitat autdnoma on

el difunt tingués la seva dltima residéncia habitual.
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